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RESPUESTA A LA REITERACION DEL REQUERIMIENTO REQ S2025199941.pdf;

Cordialmente,

Martha Sánchez Veloza
Equipo de Apoyo a la Supervisión

De: Casita San Miguel <casitadesanmiguel@colombiautil.org>
Enviado: lunes, 25 de mayo de 2026 13:09
Para: Supervision Cofinanciados <supervisioncofinanciados@sdis.gov.co>; fundacion <fundacion@colombiautil.org>; Martha Cecilia Sanchez Veloza
<msanchezv@sdis.gov.co>
Asunto: RESPUESTA REITERACION REQUERIMIENTO S2025199941
 
Buenas tardes, 

A continuación se envía la respuesta de la reiteración del requerimiento con fecha inicial del 04 de noviembre de 2025 bajo el Rad REQ
S2025199941.

Mil gracias



Quedamos atentos
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Bogotá D.C. 25 de mayo de 2026 
 

 
Señores: 

      SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL  
Atn: Dra. Adriana González 
Subdirectora para la Infancia (E).  

Ciudad 

 
Asunto: Respuesta a la reiteración del Requerimiento con fecha inicial del 04 de noviembre de 2025 bajo el Rad 

REQ S2025199941 

De manera atenta, como operadores del Convenio 9167 Jardín Infantil Cofinanciado Jardín Infantil Casita de 
San Miguel, me permito dar respuesta al requerimiento de la referencia, en los siguientes términos: 

REITERACION DEL QUERIMIENTO 

Una vez analizada la respuesta anterior la supervisión encuentra que las evidencias presentadas no dan cuenta 
de las acciones informadas para garantizar la no repetición de los hechos ocurridos. Lo anterior, teniendo en 
cuenta que durante la visita realizada el 26 de febrero de 2026, en el marco del componente de Liderazgo y 
Gestión Integral, al verificar las asistencias de los niños y las niñas diligenciadas por las profesionales de 
atención a la primera infancia, se evidenció que en los niveles de Párvulos 2 y 4, y Pre jardín 1, 3 y 4, los 
registros presentaban tachones, enmendaduras y diligenciamiento a lápiz. Así mismo, se encontraron hojas de 
formalización de cupo y formatos de consentimiento informado desactualizados, y no se evidenció el formato 
de autorización para el uso de imagen de los niños y las niñas debidamente firmado por los padres de familia. 
Igualmente, no presentaron el plan de mejora con las acciones frente a las situaciones presentadas pese a 
haber sido solicitado previamente por la supervisión en la fecha del 26 de febrero de 2026. Finalmente, se 
evidenció como acción de mejora que el asociado no dispone de áreas adecuadas para el almacenamiento de 
la documentación bajo su custodia, toda vez que las cajas que contienen las historias sociales de los niños y 
las niñas no se encuentran organizadas, y se identificaron historias sociales fuera de las cajas correspondientes, 
lo cual dificultó la verificación de los expedientes. Por lo anterior, la requiero para que informe las razones por 
las cuales no ha garantizado el diligenciamiento oportuno y adecuado de los listados de asistencia de los niños 
y las niñas, así mismo, porque no se ha garantizado la adecuada organización, actualización y custodia de las 
historias sociales de los niños y las niñas, asegurando que la documentación requerida este completa y 
organizada. De igual manera, se solicita presentar los soportes de las acciones correctivas implementadas, así 
como el correspondiente plan de mejora, en el que se establezcan acciones preventivas para garantizar que las 
situaciones evidenciadas no se vuelvan a presentar. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

mailto:casitadesanmiguel@colombiautil.org


                 Fundación Colombia Útil: “Compromiso para el Desarrollo Social” 

Calle 128B bis a # 91 – 93 e-mail: casitadesanmiguel@colombiautil.org PBX 4672881 

  

 

 

                                                 
FUNDACIÓN COLOMBIA UTIL 

  Compromiso para el Desarrollo Social 
 NIT: 830.103.750-1  

 www.colombiautil.org  

 

RESPUESTA:  
 
En atención al requerimiento realizado por la supervisión frente al diligenciamiento oportuno y adecuado de los 
listados de asistencia de los niños y niñas, así como a la organización, actualización y custodia de las historias 
sociales, la Fundación Colombia Útil, operadora del Jardín Infantil Cofinanciado La Casita de San Miguel, 
se permite informar las acciones implementadas orientadas al fortalecimiento institucional y garantía de no 
repetición de las situaciones evidenciadas durante la visita realizada el 26 de febrero de 2026. 
 
1. Frente al diligenciamiento oportuno y adecuado de listas de asistencia de los niños y niñas 
 
La unidad operativa reconoce las inconsistencias evidenciadas en algunos registros de asistencia relacionadas 
con tachones, enmendaduras y diligenciamiento inadecuado; no obstante, se informa que desde el mes de 
febrero de 2026 a la fecha, se han venido desarrollando acciones permanentes de fortalecimiento, seguimiento 
y control con el talento humano, orientadas al adecuado diligenciamiento de asistencias y novedades de los 
niños y niñas, con el fin de prevenir la reincidencia de situaciones similares. 
 
En este sentido, se han desarrollado las siguientes acciones: 
 

• 06 de febrero de 2026: Socialización de lineamientos para el diligenciamiento correcto de asistencias y 
novedades de los niños y niñas con el talento humano.  

• 11 de febrero de 2026: Socialización del procedimiento de control y verificación de asistencia en la 
plataforma SIRBE con el talento humano.  

• 25 de febrero de 2026: Seguimiento al diligenciamiento de novedades y asistencia diaria de los niños y 
niñas.  

• 13 de marzo de 2026: Verificación, seguimiento y fortalecimiento del procedimiento de registro de 
asistencia en la plataforma SIRBE.  

• 20 de marzo de 2026: Socialización sobre diligenciamiento correcto de asistencias y novedades de los 
niños y niñas.  

• 17 de abril de 2026: Seguimiento al procedimiento de asistencia y verificación de registros en SIRBE.  
• 24 de abril de 2026: Socialización y fortalecimiento del diligenciamiento de asistencias y novedades de 

los niños y niñas.  
• 21 de mayo de 2026: Socialización y fortalecimiento frente al diligenciamiento de listas de asistencia, 

registro de novedades, control institucional y validación de asistencia de niños y niñas.  
 

Adicionalmente, como medida de control inmediato, se estableció que cada vez que una lista de asistencia 
presente alguna inconsistencia, tachón o enmendadura, esta será reemplazada de manera inmediata, 
garantizando registros claros, organizados y acordes con los lineamientos institucionales. 
 
De igual forma, se fortaleció el proceso de revisión diaria por parte de la Responsable del Servicio, realizando 
seguimiento permanente al diligenciamiento adecuado de listas de asistencia y novedades. 
 
Como acción adicional de mejoramiento, se realizaron compromisos individuales firmados por parte de las 
docentes involucradas en las inconsistencias identificadas, orientados al fortalecimiento del 
diligenciamiento adecuado de las asistencias y manejo documental, con el propósito de prevenir la reincidencia 
de situaciones similares. 
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2. Frente a la organización, actualización y custodia de historias sociales 
 
En relación con las observaciones evidenciadas frente a historias sociales incompletas o desactualizadas, la 
unidad operativa adelantó un proceso de verificación, actualización y organización documental de los 
expedientes de los niños y niñas, garantizando el cumplimiento de los requisitos documentales exigidos. 
En este sentido, se informa que: 
 

• Las formalizaciones de cupo de los niveles de Párvulos y Prejardín se encuentran actualizadas y 
completas.  

• Los formatos de consentimiento informado fueron actualizados conforme a la vigencia del convenio 
y cargados oportunamente en SharePoint durante el mes de febrero de 2026, correspondientes a los 
niveles de Párvulos y Prejardín.  

• Las autorizaciones de uso de imagen de los niños y niñas se encuentran actualizadas y debidamente 
organizadas en los expedientes correspondientes.  

• Se realizó revisión individual de historias sociales con el propósito de verificar documentación completa 
y actualizada.  
 

Frente a la observación relacionada con la organización documental, se informa que actualmente el archivo de 
historias sociales fue reorganizado y actualizado, garantizando la adecuada clasificación documental 
mediante carpetas organizadas por nivel, facilitando el acceso, consulta y custodia de la información 
institucional. 
 
Así mismo, se realizó organización física de cajas y expedientes, evitando documentación fuera de las carpetas 
correspondientes, fortaleciendo las condiciones de almacenamiento y control documental. 
 
3. Frente al plan de mejora solicitado 
 
La unidad operativa elaboró e implementó el correspondiente Plan de Mejoramiento, en el cual se establecen 
acciones preventivas, correctivas y de seguimiento orientadas a garantizar la no repetición de las situaciones 
evidenciadas. 
 
Dicho plan contempla acciones relacionadas con: 
 

• fortalecimiento continuo al talento humano frente al diligenciamiento de asistencias y novedades;  
• seguimiento al procedimiento de registro en plataforma SIRBE  
• control y revisión periódica de listas de asistencia  
• actualización documental de historias sociales 
• fortalecimiento de mecanismos de custodia y organización documental 
• seguimiento permanente por parte de la Responsable del Servicio.  

 
Estas acciones han sido implementadas de manera progresiva y permanente, evidenciando el compromiso 
institucional frente al fortalecimiento de los procesos documentales y administrativos del Jardín Infantil. 
 
ANEXOS: 
 
Anexo 1.1 Plan de mejora institucional implementado. 
Anexo 1.2 Acta de socialización del 06 de febrero de 2026 – Lineamientos para diligenciamiento correcto de 
asistencias y novedades. 
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Anexo 1.3 Acta del 11 de febrero de 2026 – Control y verificación de asistencia en plataforma SIRBE. 
Anexo 1.4 Acta del 25 de febrero de 2026 – Seguimiento al diligenciamiento de novedades y asistencia 
diaria. 
Anexo 1.5 Acta del 13 de marzo de 2026 – Verificación y fortalecimiento del registro en SIRBE. 
Anexo 1.6 Acta del 20 de marzo de 2026 – Diligenciamiento correcto de asistencias y novedades. 
Anexo 1.7 Acta del 17 de abril de 2026 – Seguimiento al procedimiento de asistencia y registros en SIRBE. 
Anexo 1.8 Acta del 24 de abril de 2026 – Fortalecimiento del diligenciamiento de asistencias y novedades. 
Anexo 1.9 Acta del 21 de mayo de 2026 – Fortalecimiento frente al diligenciamiento de listas de asistencia y 
novedades. 
Anexo 1.10 Compromisos firmados por las docentes frente al adecuado diligenciamiento de novedades y 
asistencia 
Anexo 1.11 Evidencia de formalización de cupo actualizada  
Anexo 1.12 Evidencia de autorización de uso de imagen actualizada. 
Anexo 1.13 Consentimientos informados actualizados y cargados en SharePoint. 
Anexo 1.14 Registro fotográfico actualizado del archivo de historias sociales organizado 
 
Finalmente, la Fundación Colombia Útil y el Jardín Infantil Cofinanciado La Casita de San Miguel reiteran su 
compromiso frente al fortalecimiento continuo de los procesos administrativos, documentales y de atención 
integral, reconociendo las oportunidades de mejora identificadas y adelantando acciones permanentes 
orientadas a garantizar la calidad, organización y cumplimiento de los lineamientos establecidos en el convenio. 
 
Así mismo, se informa que desde la unidad operativa se han venido implementando acciones de seguimiento, 
control, fortalecimiento y acompañamiento al talento humano, con el propósito de prevenir la reincidencia de las 
situaciones evidenciadas, garantizando el adecuado diligenciamiento de los registros, la actualización 
documental y la correcta custodia de la información institucional. 
 
En este sentido, la unidad operativa continuará realizando los ajustes, verificaciones y procesos de mejora 
necesarios, reafirmando el compromiso institucional de realizar las acciones de la mejor manera posible, en 
beneficio de los niños, niñas, familias y del adecuado cumplimiento de las obligaciones establecidas, 
manteniendo una disposición permanente frente al fortalecimiento y mejora continua de los procesos 
institucionales. 
 
Por lo anterior, se adjuntan los soportes correspondientes que evidencian las acciones implementadas y el 
seguimiento realizado frente a las observaciones efectuadas por la supervisión. 
 
 
Atentamente,  
 

 
 
Myriam Ibarra Castillo  
Representante legal  
Fundación Colombia útil 
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FORTALECIMIENTO TEMA 
RESPONSABLE 

A CARGO 
FECHA 

RECURSOS 
NECESARIOS 

METAS 

Fortalecimiento del 
diligenciamiento de asistencias 

Socialización de 
lineamientos para el 
diligenciamiento 
correcto de 
asistencias y 
novedades de niños 
y niñas  

Responsable 
del servicio y 
Talento 
Humano 

06/02/2026 Acta de 
reunión 

Garantizar registros claros, 
completos y sin inconsistencias 

Seguimiento al procedimiento de 
asistencia 

Procedimiento de 
control y 
verificación de 
asistencia en 
plataforma SIRBE 

Responsable 
del servicio 

11/02/2026 

Acta de 
socialización 
y plataforma 
SIRBE 

Fortalecer control y verificación 
diaria de registros 

Fortalecimiento del registro de 
novedades 

Seguimiento al 
diligenciamiento de 
novedades y 
asistencia diaria 

Responsable 
del servicio 

25/02/2026 Acta de 
seguimiento 

Disminuir inconsistencias en 
novedades y asistencias 

 

Seguimiento al registro en SIRBE 

Verificación, 
seguimiento y 
fortalecimiento del 
procedimiento de 
registro de 
asistencia en 
plataforma SIRBE 

Responsable 
del servicio 

13/03/2026 Acta de 
socialización 

Garantizar información 
actualizada y correcta en SIRBE 

Fortalecimiento documental 

Diligenciamiento 
correcto de 
asistencia y 
novedades de niños 
y niñas 

Responsable 
del servicio y 
Talento 
Humano 

20/03/2026 
Acta de 
socialización 

Mejorar calidad del 
diligenciamiento documental 

Seguimiento a procedimientos 
institucionales 

Seguimiento al 
procedimiento de 
asistencia y 
verificación de 
registros en SIRBE 

Responsable 
del servicio 

17/04/2026 
Acta de 
seguimiento 

Verificar cumplimiento de 
lineamientos establecidos 

Fortalecimiento del 
diligenciamiento documental 

Socialización y 
fortalecimiento del 
diligenciamiento de 
asistencia y 
novedades de niños 
y niñas 

Responsable 
del servicio y 
Talento 
Humano 

24/04/2026 
Acta de 
socialización 

Reducir errores en listas de 
asistencia 

Fortalecimiento frente al 
diligenciamiento institucional 

Socialización y 
fortalecimiento 
frente al 
diligenciamiento de 
listas de asistencia y 
novedades 

Responsable 
del servicio y 
Talento 
Humano 

21/05/2026 
Acta de 
socialización 

Fortalecer compromiso 
institucional del talento 
humano 

Organización y custodia 
documental 

Verificación de 
historias sociales, 
consentimientos 
informados y 
autorizaciones de 
imagen 

Responsable 
del servicio 

26/05/2026 
Acta de 
seguimiento 

Garantizar expedientes 
completos y actualizados 

JARDÍN INFANTIL LA CASITA DE SAN MIGUEL 

PLAN DE FORTALECIMIENTO LIDERAZGO 

YUDID COLOMBIA ROMERO LEMUS 
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ACTA 

FECHA: Bogotá, 13 de marzo de 2026 
HORA: 7:20 a.m 
NOMBRE DEL JARD(N: La Casita de San Miguel 
TEMA: Verificación, seguimiento y fortalecimiento del procedimiento de registro de asistencias en 

la plataforma SIRBE 
ASISTENTES: 

OBJETIVO 

Realizar jornada de socialización, seguimiento y fortalecimiento del procedimiento correspondiente 

al registro y verificación de asistencias en la plataforma SIRBE, con el fin de reforzar el adecuado 

diligenciamiento de la información, prevenir inconsistencias en el registro institucional y garantizar el 

cumplimiento de los lineamientos establecidos frente al control de asistencia de los niños Y niñas 

atendidos en el Jardín Infantil La Casita de San Miguel. 

DESARROLLO 

Siendo la hora establecida, se llevó a cabo jornada de socialización y fortalecimiento dirigida al 

talento humano del Jardín Infantil La Casita de San Miguel, orientada a revisar, verificar Y reforzar 

los procedimientos relacionados con el adecuado manejo del registro de asistencias de los niños Y 

niñas en la plataforma SIRBE. 

La presente actividad se desarrolla teniendo en cuenta la importancia institucional y administrativa 

que representa el adecuado diligenciamiento de la información relacionada con las asistencias, 

comprendiendo que esta constituye un soporte fundamental para la validación de la prestación del 

servicio, seguimiento de cobertura, permanencia de los niños y niñas y cumplimiento de los 

lineamientos establecidos por los entes de supervisión e interventoría. 

Durante la jornada se socializó nuevamente con el talento humano la importancia de garantizar que 

el registro de asistencia corresponda de manera real, clara, verificable y oportuna a la presencia 

efectiva de cada niño o niña dentro del servicio, reiterando la necesidad de realizar seguimiento 

constante a la información registrada diariamente. 

Así mismo, se recordó que el proceso de asistencia debe desarrollarse con criterios de 

responsabilidad, organización y verificación permanente, teniendo en cuenta que cualquier 

inconsistencia en el registro puede generar observaciones administrativas, inconsistencias 

documentales y afectaciones en los procesos de validación institucional. 

En este sentido, se realizó revisión detallada del procedimiento correspondiente al registro de 

asistencias, reiterando la necesidad de validar diariamente la asistencia efectiva de los niños y niñas 
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antes de efectuar el cargue de Información en la plataforma SIRBE, verificando permanentemente, 
listados de control y el reporte efectuado en el sistema. 

De igual manera, se enfatizó al talento humano sobre la importancia de evitar situaciones 
relacionadas con errores de digitación, omisión de registros, marcación inadecuada de novedades o 
diferencias entre las evidencias físicas y digitales, recordando que el adecuado diligenciamiento de 
la plataforma debe realizarse con especial atención y verificación previa. 

Durante la socialización también se abordaron aspectos relacionados con las novedades de 
asistencia, enfatizando en la importancia de reportar de manera clara y oportuna situaciones 
asociadas a inasistencias, retiros temporales, ausencias justificadas, ingresos posteriores o 
cualquier novedad que pueda afectar el adecuado registro institucional. 

Se recordó igualmente que el proceso de verificación no debe limitarse únicamente al momento de 
cargue de información, sino que requiere validación constante durante la jornada, permitiendo 
identificar oportunamente cualquier diferencia o inconsistencia que deba ser corregida antes del 
cierre diario del proceso. 

En este espacio se realizó orientación al talento humano frente al procedimiento adecuado para el 
manejo del registro de asistencias, indicando que el mismo debe contemplar las siguientes acciones: 

• Verificación presencial de la asistencia efectiva del nil'lo o niña al servicio. 

• Confirmación de novedades relacionadas con ingreso, retiro o inasistencia. 

• Validación entre listados físicos y controles institucionales. 

• Registro oportuno de información en la plataforma SIRBE. 

• Revisión permanente del cargue realizado. 

• Verificación final antes del cierre del reporte diario. 

• Corrección inmediata de inconsistencias identificadas. 

Así mismo, se enfatizó en la importancia de mantener permanente comunicación entre el talento 
humano responsable del grupo y el personal administrativo, permitiendo un mayor control sobre 
novedades diarias y fortaleciendo la trazabilidad de la información institucional. 

Se socializó igualmente que la plataforma SIRBE constituye una herramienta fundamental para el 
seguimiento institucional, razón por la cual la calidad y veracidad de la información registrada 
representa un aspecto prioritario dentro de los procesos de atención integral y cumplimiento de 

requerimientos administrativos. 
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Durante el encuentro se reiteró la importancia de fortalecer hábitos de revisión constante, validación 
cruzada de información y seguimiento diario a los registros, buscando disminuir el riesgo de 
inconsistencias acumuladas y garantizar información clara, organizada y verificable ante cualquier 
proceso de supervisión o requerimiento institucional. 

De igual manera, se informa que el jardín infantil continuará fortaleciendo las acciones de 
seguimiento frente al adecuado manejo del registro de asistencias, mediante procesos de 
verificación interna, acompañamiento al talento humano y espacios de retroalimentación orientados 
al mejoramiento continuo del procedimiento. 

Finalmente, se deja constancia de la socialización realizada con el talento humano frente al 
adecuado procedimiento de registro, verificación y control de asistencias en la plataforma SIRBE, 
reiterando la importancia del cumplimiento de los lineamientos establecidos, el fortalecimiento de los 
procesos internos Y la responsabilidad institucional frente a la calidad y veracidad de la información 
registrada. 

EVIDENCIAS 
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ACTA 

FECHA: Bogotá, 20 de marzo de 2026 
HORA: 4:00 p.m 
NOMBRE DEL JARDIN: La Casita de San Miguel 
TEMA: Diligendamiento correcto de asistencias y novedades de niños y nil'las 
ASISTENTES: Talento Humano 

OBJETIVO 

Fortalecer el adecuado diligendamiento diario de asistencias y novedades de los niños y niñas 
atendidos en el Jardín Infantil La Casita de San Miguel, mediante socialización de lineamientos 
institucionales y procedimientos internos, garantizando la correcta verificación, registro y cargue de 
la información al sistema correspondiente. 

DESARROLLO 

Siendo la hora establecida, se llevó a cabo jornada de socialización y fortalecimiento dirigida al 
talento humano del Jardín Infantil La Casita de San Miguel, con el propósito de reforzar el adecuado 
diligenciamiento de asistencias y novedades de los niños y niñas, teniendo en cuenta la importancia 
de mantener registros claros, verificables y acordes con la atención prestada diariamente. 

Durante la jornada se recordó al personal la importancia de realizar el diligenciamiento diario de 
asistencia, verificando previamente la presencia real del niño o niña dentro del servicio, con el fin de 
garantizar que la información registrada corresponda efectivamente a la atención brindada en cada 
jornada. 

Así mismo, se enfatizó que el proceso de asistencia debe efectuarse de manera organizada, 
responsable y continua, evitando omisiones, errores de digitación o inconsistencias entre los 
registros ñsicos y el cargue realizado al sistema institucional. 

Se socializó nuevamente que el control de asistencia constituye un soporte fundamental para los 
procesos administrativos, de seguimiento y supervisión, razón por la cual el registro debe efectuarse 
diariamente y sin excepción, manteniendo coherencia entre listados físicos, controles internos y 
sistema de información. 

De igual manera, se abordó el procedimiento correspondiente al manejo de novedades de los niños 
y niñas, indicando que cualquier situación presentada deberá quedar debidamente registrada y 
soportada antes de ser cargada al sistema. 

Dentro de las novedades revisadas durante la socialización se encuentran: 

• Inasistencias justificadas o no justificadas. 
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• Incapacidades médicas. 

• Permisos o ausencias temporales. 

• Ingresos posteriores al horario habitual. 

• Retiros temporales o definitivos. 

• Novedades familiares o institucionales que afecten la asistencia. 

• Traslados o cambios en la atención. 

Se indicó igualmente que todas las novedades deben ser verificadas previamente y registradas de 
forma clara, permitiendo que el cargue al sistema se realice correctamente, evitando inconsistencias 
o diferencias posteriores en los reportes institucionales. 

Durante el espacio también se recordó al talento humano la importancia de realizar doble verificación 
antes del cierre de cada jornada, validando que la asistencia registrada coincida con la presencia 
efectiva de los niños y niñas y con las novedades reportadas en el día. 

Se enfatizó en que el aderuado diligenciamiento de asistencias y novedades pennite fortalecer los 
procesos internos del jardín infantil, garantizar trazabilidad de la información y facilitar procesos de 
seguimiento, supervisión e interventoría frente al cumplimiento de los lineamientos establecidos. 

Así mismo, se informa que estas jornadas de socialización y fortalecimiento continuarán realizándose 
de manera mensual, con el propósito de efectuar seguimiento a los procesos institucionales, verificar 
el cumplimiento de lineamientos, identificar oportunidades de mejora y fortalecer continuamente el 
adecuado manejo de la información relacionada con asistencia y novedades de los niños y niñas. 

Se deja constancia de que estos espacios buscan fortalecer las capacidades del talento humano 
frente a los procesos administrativos y operativos, promoviendo práctlcas de organización, control y 
seguimiento permanente de la información institucional. 

Finalmente, se reitera la importancia del compromiso del talento humano frente al adecuado 
diligenciamiento de las asistencias y novedades, recordando que la calidad y veracidad de la 
información registrada hace parte fundamental del cumplimiento institucional y de la adecuada 
prestación del servicio. 
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ACTA 

FECHA: Bogotá. 17 de abril de 2026 
HORA: 7:20 a.m 
NOMBRE DEL JARDIN: La Casita de San Miguel 
TEMA: Seguimiento al procedimiento de asistencia y verificación de registros en SIRBE. 

OBJETIVO 

Fortalecer el proceso institucional relacionado con el registro y validación de asistencias de los nínos 
y niñas en la platatonna SIRBE. mediante la revisión de procedimientos internos y socialización de 
orientaciones frente al adecuado manejo de la información. 

DESARROLLO 

Siendo la hora establecida, se realizó jornada de acompañamiento y fortalecimiento con el talento 
humano del Jardín Infantil La Casita de San Miguel, orientada al seguimiento del procedimiento de 
registro de asistencias en la plataforma SIRBE, teniendo en cuenta la importancia de mantener 
infonnación clara, organizada y coherente con la prestación del servicio. 

Durante el encuentro se reiteró al personal la importancia de realizar diariamente la validación de fa 
asistencia real de los niños y niñas antes de efectuar el respectivo registro en plataforma, recordando 
que la información consignada debe corresponder fielmente a la asistencia efectiva de cada usuario. 

Así mismo, se efectuó retroalimentación sobre situaciones que pueden generar inconsistencias en 
el sistema, tales como errores inyoluntarios de digitación, diferencias entre registros físicos Y 
digitales, omisión de novedades o falta de verificación previa antes del cargue de información. 

Se enfatizó en la necesidad de realizar revisión permanente de los listados físicos del aula Y 
contrastarlos con la información registrada en SIRBE, con el fin de fortalecer la trazabilidad del 
proceso y minimizar posibles inconsistencias administrativas. 

De igual manera, se recordó al talento humano que cualquier novedad relacionada con inasistencias, 
ausencias justificadas, ingresos tardíos, retiros o cambios temporales debe ser reportada y validada 
oportunamente para garantizar mayor precisión en el proceso de registro. 

Durante la socialización también se reforzó la importancia de realizar verificación constante de la 
infonnación ingresada al sistema, promoviendo prácticas de autocontrol y revisión antes del cierre 
diario de asistencias. 

Se indicó igualmente que desde la institución se continuará realizando seguimiento interno a los 
procesos de asistencia, fortaleciendo espacios de acompañamiento y retroalimentación con el 
propósito de mejorar continuamente la calidad de los registros y prevenir novedades futuras. 
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Finalmente, se reitera al talento humano la importancia del cumplimiento del procedimiento 
establecido para el manejo de asistencias en la plataforma SIRBE, entendiendo que el adecuado 
diligenciamiento de la información hace parte fundamental de los procesos institucionales, de 
supervisión y de la garantía en la prestación del servicio. 
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ACTA 

NOMBRE DEL JARDIN: La Casita de San Miguel 

TEMA: Acta de socialización y fortalecimiento del diligenciamiento de asistencias y novedades de 

nir1\os y nil'\as 
ASISTENTES: Talento Humano 

' 

OBJETIVO 

Fortalecer el proceso de diligenciamiento diario de asistencias y novedades de los niños y niñas, 

garantizando el registro oportuno, adecuado cargue al sistema y prevención de in.consistencias 

futuras. 

DESARROLLO 

Siendo la hora establecida, se realizó jornada de socialización con el talento humano del Jardín 

Infantil La Casita de San Miguel, orientada al fortalecimiento del diligenciamiento correcto de 

asistencias y novedades de los niños y niñas, teniendo en cuenta la importancia de registrar 

diariamente la infonnación de manera ciara, organizada y oportuna. 

Durante el encuentro se reiteró al personal la importancia de realizar el registro diario de asistencia, 

verificando previamente la presencia efectiva de cada niño o niña, con el fin de garantizar que la 

información reportada corresponda a la atención brindada y pueda ser cargada oportunamente al 

sistema. 

Así mismo, se socializó nuevamente el procedimiento para el manejo de novedades, recordando la 

importancia de registrar situaciones como inasistencias, incapacidades médicas, permisos, ingresos 

posteriores, retiros o cualquier novedad que afecte la asistencia del niño o niña, garantizando que 

esta información sea reportada de forma adecuada antes del cargue al sistema. 

Se enfatizó igualmente en la importancia de revisar diariamente los registros físicos y validar la 

infonnación antes del reporte, con el fin de evitar inconsistencias, errores de digitación u omisiones 

que puedan generar dificultades futuras en los procesos administrativos y de seguimiento 

institucional. 

De igual manera, se informa que estas jornadas de seguimiento y socialización continuarán 

realizándose mensualmente con el talento humano, con el propósito de verificar el cumplimiento de 

lineamientos, fortalecer los procesos institucionales y realizar acompañamiento permanente frente 

al adecuado manejo de asistencias y novedades. 
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Finalmente, se reitera la importancia del compromiso del personal frente al adecuado 
diligenciamiento de la información, entendiendo que el registro oportuno y correcto contribuye al 
fortalecimiento institucional y prevención de errores futuros. 
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Código: FOR-PSS434

PROCESOPRESTACIÓN DESERVCIOS SOCIALES Versión: 4

ALCALDA MAYOR FORMATOFORMALZACIÓN DEL CUPO
Fecha: Memo 12023037253

DE BOGOTA D.C.
-30/11/2023

SECRETARIA DE INTEORACIÔN SOCIAL Pagina: 1 de 1

Unidad operativa: CSita de Sen aigue Fecha formalización de cupo: 4-Mao-2026

6

INFORMACIÓNDELANIÑA O DEL NIÑO

Apelidos: Bermeso Sanchez
Nombres:

NUIP: 12499ée� 36 RH: � PosVO
Dirección: Localidad:

Teléfono:31420b&4d� Fecha de nacimiento:12-ur0-Z23
Be466�64id

INFORMACIÓNDEA MADRE,PADRE YACUDIENTE

Nombres y apellidos de la madre:
C.C.:

Dirección de residencia:

Localidad: Dirección laboral:

Ocupación:
Teléfono:

Nombres y apelidosdel padre: alucl Bedmeso BahesC.C.:LO2o285
Dirección de residencla: Cal./21E�l0
Localidad: Dirección laboral:

Ocupación: Badde de sesdad Teléfono: 3B3o5K31

Nombresyapellidos del acudiente:aa claVa c..: JoafoG6<2A
Dirección de residencia:callL122EAze lO
Localidad:

Dirección laboral:

Ocupación: Ana decasa Teléfono:3o4664LYIs

NIVEL

Marque una (X)en frente del nivel al que ingresa la niña o el niño de acuerdo con su edad:

Sala Materna Caminadores Pávulos Prejardin
Jardin Multiedad

Observaciones:

Cuando se identifique que la familia del participante incurre en el incumplimiento del acuerdo de corresponsabilidad o Cumple

con criterios de egreso (Asistencia a otros servicios de educación inicial, inasistencia continua e injustificada, traslado de lugar

de residencia fuera de Bogotá) se procederá a realizar el egreso de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento Egreso

de los servicios sociales de la SDIS vigente.

De otra parte, en caso de interrupción en la prestación del servicio por causas fortuitas, el acudiente del participante, acepta:

1. Reubicación en otras unidades operativas de la localidad; o.

2. Implementación de esquemas flexibles; o

3 Entrega de paquete alimentario; o

4 Atención en otra modalidad institucional o familiar de educación inicial (para los casos que aplique)

Declaro que la información suministrada a la Secretaría Distrital de Integración Social o asociado para la vinculación es

veridica y que he sido informado(a) sobre el objeto de este servicio/modalidad, de mis derechos, obligaciones y de las

condiciones de ingreso, permanenciay egreso. De igual manera, informo que actualmente no hago parte de otro programa

de asistencia social de esta u otra entidad que preste servicios de atención integral a primera infancia y que frente a

cualquier cambio en las circunstancias de vulnerabilidad deberé informar para quesevalore la pertinencia de la continuidad

en el servicio/modalidad.

adia alaBa
Firma madre,padre o acudiente

Firma reßponsable de la unidad operativa

"En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaría Distrital de Integración Social -SDIS, es la responsable del

tratamiento de mis datos personales recolectados y podrá realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su

Politica de tratamiento de datos personales, disponible en la página web de la etidad. Entiendo que tengo derecho a entregaro no datos

sensibles, que son aquellos que afectan mi itimidad o Cuyo uso indebido puede generar discriminación.

Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaria Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán

mediante este registro. Entiendo que para revocar o modificar esta autorizaión, así como para consultar los datos alli almacenados, debo

dirigirmea la SDIS a través de sus canales de atención a la ciudadania
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Versión:1
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Página: 1de 2

Documento de autorización de uso de derechos de imagen sobre fotografiasy fijaciones

audiovisuales(videos)ydepropiedad intelectual otorgado a la Secretarla Distrtal deIntegración

Social.

Por medio de este documento se concede autorizaciónexpresa del uso de los derechos de la

imagen de las personas quese relacionanen los listados quehacen parte integral del presente

formato yenelcual la Secretaría Distrital deIntegraciónSocialreconoce la Constitución,la leyy
demásnomas concordantes y aplicables, en particular por las siguientes:

Cláusulas:

PRIMERA.Autorización y objeto. Mediante el presente instrumento autorizo a la Secretaría

Distrital de IntegraciónSocial,para que haga eluso y tratamientode mis derechos de imagen
para incluirios sobre fotografias; procedimientos análogosa la fotografia, piezas decomunicación;
producciones audiovisuales(videos);así como delos derechos deautor;los derechos conexos y
en general todos aquellos derechos depropiedad intelectual quetengan quever con el derecho
deimagen.

SEGUNDA. Alcance de la autorización.La presente autorización de uso se otorga para ser
utilizada en formato o soporte material en ediciones impresas, y se extiende a la utilización en
medio electrónico, óptico, magnético, en redes(intranet e intermet), mensajes dedatos osimilares

y en general para cualquiermedio o soporte conocido o por conocer en el futuro.En tal sentido

autorizo la Secretaria Distrital de IntegraciónSociala que, incluya y edite la imagen, y ejecute

todo otro acto encaminado a la divulgacióndel contenido,sin restriccionesni limites temporales,

asicomo de medios para su reproducción y/o difusión.

TERCERA. Teritorio y exclusividad. Los derechos aquí autorizados se dan sin limitación

geográfica o teritorial alguna. De igual forma la autorizaciónde uso aquíestablecida no implica

exclusividad,por lo queme reservo elderecho deotorgar autorizaciones de uso similaresen los
mismos términos en favorde terceros.

CUARTA. Derechos morales. La Secretaría Distrital deIntegraciónSocial dará aumplimiento a la

nomatividad vigente sobrelos derechos establecidos porla Ley 1581 de2012 del titular sobre su

imagen.Las solicitudes de modificaciones realizadas por el titular de la imagen deberán estar
justificadas.
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PROCESOcOMUNICACIÔN ESTRATEaCA

FORMATOAUTORIZACIÔN PARA UsO DE
IMAGEN

Codigo: FOR-CE-008

Versión: 1

Fecha.Memo 12025032459
24/09/2025

Pagina: 2de 2

Para constancia de lo anterior se firma en la cludad de Bogotá, hoy, dia 4mes
año 202 6

Datos persona natural que concede autorización expresa del uSo de los derechos de la imagen.

Nombre y apelidos Edad Tipo de Número de
Firma

documento documento

3o

Para constancia de lo anterior se fima en la cludad de Bogotá, hoy, dia�mes
año 2o26

Datos persona autorización expresa del uso de los derechos de la imagen demenor deedad.

Como padre/madre de familia o acudiente del(las) niños(as) a continuación referido(s), autorizo el

tratamientode su imagen y publicaciónbajo el marco los cánonesdeestedocumento.

Nombre del
Tipo y Tipo y número

acudiente
Edad número de Acudiente de:

dedocumento Fima del acudiente
documento (Nombre niño o niña)

del(a) niño(a)
del acudiente

€miiys

modeche 3al0tadS2okcmesc anche� |244463?36 e
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Fecha: Memo 12023037253
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FORMATO FORMAIZACIÓN DEL CUPO 30/11/2023
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Página: 1 de 1SECRETAARIADE INTEORACION 90CIAL

Unidad operatveo Cota Fecha fomalzación de cupo SeaNoyoas

INFORMACIÓN DE LA NIÑA O DEL NIÑO

Apellidos: mende
Nombres: Jhey ma Daud
NUIP: 106s 682984 RH: A

Dirección: Cl 128 �qgA -01 Localidad: Soba
Teléfono: 304 SISONG Fecha de nacimiento: Ortube - 31 2023

INFORMACIÓN DE LA MADRE,PADRE YACUDIENTE

Nombres y apelidos de la madre Pudu And�ea C. Hende2 O_C.C.: SY18424
Dirección de residencia: �l 128� q3A -01

Localidad: Suba Dirección laboral:

Ocupación. CcIC VInoS Teléfono: sOySSIS026
Nombres y apellidos del padre: JUan Divid de la ROSa C.C.:406S. 818 460
Dirección de residencia C 128 � 43A - 01

Localidad: Suba Dirección laboral:

Ocupación: CHCIos yiLIoS Teléfono:_314S�� �101

Nombres y apellidos del acudiente: paola _hen�cz ,C.C.: 9242�
Dirección de residencia: C 12E � G3 a�
Localidad

Dirección laboral:

Ocupación: bcioS VaroS Teléfono:_Bo4s515026

NIVEL

Marque una (X)en frente del nivel al que ingresa la niña o el niño de acuerdo con su edad:
SalaMaterna Caminadores Pávulos Prejardín Jardin Multiedad

Observaciones

Cuandose identifique que la familia del participante incurre en el incumplimiento del acuerdo de corresponsabilidad o cumplecon criterios de egreso (ASistencia a otros servicios de educación inicial, inasistencia continua e injustificada, traslado de lugarde residencia fuera de Bogotá) se procederá a realizar el egreso de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento Egresode los servicios sociales de la SDIS vigente.

De otra parte, en caso de interrupción en la prestación del servicio por causas fortuitas, el acudiente del participante, acepta:
1. Reubicación en otras unidades operativas de la localidad; o.2.

Implementación de esquemas flexibles, o3 Entrega de paquete alimentaio; o
4 Atención en otra modalidad institucional o familiar de educación inicial (para los casos que aplique)

Declaro que la infomación suministrada a la Secretaria Distrital de Integración Social o asociado para la vinculación es
veridica y que he sido informado(a) sobre el objeto de este servicio/modalidad, de mis derechos, obligaciones y de las
condiciones de ingreso. permanencia y egreso. De igual manera, infomo que actualmente no hago parte de otro programa
de asistencia social de esta u otra entidad que preste servicios de atención integral a la primera infancia y que frente a
cualquier cambio en las circunstancias de vuinerabilidad deberé informar para que se valore la pertinencia de la continuidad

en el servicio/modalidad.

Firma madre, padre o acudiente
Firma fesponsable de la unidad operativa

'En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012,me fue informado que la Secretaría Distritalde Integración Social - SDIS, es la responsable del

tratamiento de mis datos personales recolectados y podrárealizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecidas en su

Poltica de tratamiento de datos personales, disponible en la página web de la entidad. Entiendo que tengo derecho a entregar o no datos

sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidad o cuyo uso indebido puede generar discriminación.

Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaría Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán

mediante este registro. Entiendo que para revocar o modificar esta autorización, así como para consultar los datos allí almacenados, debo

dirigirme a la SDIS a través de sus canales de atención a la ciudadanía
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Documento de autorización de uso de derechos de imagen sobre fotografiasy fijaciones
audiovisuales (videos)y depropiedad intelectual otorgado a la SecretariaDistrital de Iintegración
Social.

Por medio de este documento se concede autorizaciónexpresa del uso de los derechos de la
magen de las personas quese relacionanen los listados quehacen parte integral del presente
formato y en el cual la Secretaria Distrital deIntegraciónSocialreconoce la Constitución,la ley ydemás nomasconcordantes y aplicables, en particular por las siguientes:

Cláusulas:

PRIMERA. Autorización y objeto. Mediante el presente instrumento autorizo a la Secretaría
Distrital de Integración Social,para que haga el uso y tratamientode mis derechos de imagen
para incluirlos sobrefotografias,procedimientos análogos a la fotografia, piezas decomunicación;
producciones audiovisuales (videos), asicomode losderechosdeautor;los derechos conexos y

en general todos aquellos derechosde propiedad intelectual que tengan quever con el derecho
de imagen.

SEGUNDA.Alcance de la autorización.La presente autorizaciónde uso se otorga para ser
utilizada en formato o soporte materialen ediciones impresas, y se extiende a la utilización en

medio electrónico,óptico, magnético, en redes (intranet einternet), mensajes de datos o similares
y en general para cualquier medio o soporte conocido o por conocer en el futuro. En tal sentido

autorizo la Secretaría Distrital de IntegraciónSocial a que, incluya y edite la imagen, y ejecute

todo otro acto encaminado a la divulgacióndel contenido,sin restricciones ni limites temporales,

asi como de medios para su reproducción ylo difusión.

TERCERA. Territorio y exclusividad. Los derechos aquí autorizados se dan sin limitación

geográfica o territorial alguna. De igual forma la autorizaciónde uso aquí establecida no implica

exclusividad, por lo queme reservo el derecho deotorgarautorizacionesdeuso similaresen los

mismos términos en favordeterceros.

CUARTA.Derechos morales. La SecretaríaDistrital de IntegraciónSocialdará cumplimiento a la

normatividad vigente sobre los derechos establecidos por la Ley 1581de2012 del titularsobre su
imagen. Las solicitudesde modificaciones realizadas por el titular de la imagen detberán estar

justificadas.
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Para constancia de lo anterior se fima en la ciudad de Bogotá, hoy, dia 8
mavs añoro26

mes

Datos personanatural que concede autorización expresadel uso de los derech0sde la imagen.

Nombre y apellidos Edad Tipo de Númerode Firma
documento documento

Nen dez 29 SU892

Para constancia de lo anterior se fima en la ciudad de Bogotá, hoy, día 8

mavto año 20?6

mes

Datos persona autorización expresa del uso de los derechos de laimagen de menor de edad.

Como padre/madre de familia o acudiente del(las) niños(as) a continuación referido(s), autorizo el

tratamiento de suimagen y publicación bajo el marco los cánones de este documento.

Nombre del
Tipo y Tipoy número

acudiente
Edad número de Acudientede: de documento Firma del acudiente

documento (Nombreniño o niña)
del(a) niño(a)

del acudiente

51Y12� |arlacSA moez1cb�622 21



PROCESOPRESTACIÓN DESERVVCIOS SOCIALES

ALCALDA MAYOR FORMATOFORMALIZACIÓN DEL CUPODE BOGOTADC

SECRETARIA DE INTEORACION SOCAL

Unidad operativa: Lo Cascto de qu

Código: FOR-PSS-434

Versión: 4

Fecha: Memo 12023037253

-30/11/2023

Página: 1 de 1

INFORMACcIÓN DE LA NINA O DEL NIÑO

Apellidos:

Nombres: Tan Dateck Dausd
NUIP: 123392943� RH:

Dirección: 29Ft q-�� Localidad: Suba
Tetefono:322423802� de nacimiento: 1�To 2023

234725 �gmoae
3�33\SO26 Paar

INFORMACIÕNDE LA MADRÈ,PADRE YACUDIENTE

Nombres y apelidosde la madre:ocaslsah Blo Octac..: (07338&O4Z
Direcoónde residencia: {29ti-��
Localidad: Subo Dirección laboral:

Ocupación:�CcoN044D Teléfono:_322423022

Nombres y apellidos de padre : Dego cuoe Rico bon�t_c.C.:100O�6104O

Dirección de residencia:(29 F# q��

Localidad: Sulbo Dirección laboral:

Ocupación: \Js alne Teléfono:

Nombres y apelidos del acudiente : 6ladus l�dh Beoote.c.: IO�33804P2

Dirección de residencia: C \29 q(��

Localidad : �ha Dirección laboral:

Ocupación:oçsTef Joiol _Teléfono :32423BO2�
NIVEL

Marque una (X)en frente del nivel al que ingresa la niña o el niño de acuerdocon su edad:

Sala Materna Caminadores PárvulosK Prejardin
Jardin Multiedad

Observaciones:

Cuando se identifique que la familia del participante incurre en el incumplimiento del acuerdo de corresponsabilidad o cumple

con criterios de egreso (Asistencia a otros servicios de educación inicial, inasistencia continua e injustificada, traslado de lugar

de residencia fuera de Bogotá) se procederá a realizar el egreso de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento Egreso

de los servicios sociales de la SDIS vigente.

De otra parte, en caso de interrupción en la prestación del servicio por causas fortuitas, el acudiente del participante, acepta:

1. Reubicación en otras unidades operativas de la localidad; o.

2 Implementación de esquemas flexibles; o

3 Entrega de paquete alimentario; o

4 Atención en otra modalidad institucional o familiar de educación inicial (para los casos que aplique)

Declaro que la información suministrada a la Secretaria Distrital de Integración Social o asociado para la vinculación es

verídica y que he sido informado(a) sobre el objeto de este servicio/modalidad, de mis derechos, obligaciones y de las

condiciones de ingreso, permanencia y egreso. De igual manera, informo que actualmente no hago parte de otro programa

de asistencia social de esta u otra entidad que preste servicios de atención integral a la primera infanciay que frente a

cualquier cambio en las circunstancias de vulnerabilidad deberé informar para que se valore la pertinencia de la continuidad

en el servicio/modalidad.

Firma madre, padre o acudiente
Firma respon ableGe la unidad operativa

"En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, me fue informado que la Secretaria Distritalde Integración Social -SDIS, es la responsable del

de mis datos personales recolectados y podrá realizar operaciones sobre los mismos para las finalidades establecdas en su

tratamient

Politica de tratamiento de datos personales, disponible en la página web de la entidad. Entiendo tengo derecho a entregar o no datos

sensibles, que son aquellos que afectan mi intimidado cuyo uso indebido puede generar discriminación.

Por lo anterior, autorizo expresamente a la Secretaria Distrital de Integración Social para tratar los datos personales que se recolectarán

mediante este registro. Entiendo que para revocar o modificar esta autorización, así como para consultar los datos alli almacenados, debo

dirigirme a la SD�IS a través de sus canales de atención a la ciudadania
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Documento de autorización de uso de derechos de imagen sobre fotografias y fijaciones

audiovisuales(videos)y depropiedad intelectual otorgado a la SecretarlaDistritaldeintegración
Social.

Por medio deeste documento se concede autorización expresa del uso de los derechos de la

imagen de las personas que se relacionanen los listados que hacen parte integral del presente

formato y en el cual la SecretaríaDistrital deIntegraciónSocialreconoce la Constitución,la ley y

demásnormas concordantes y aplicables, en particular por las siguientes:

Cláusulas:

PRIMERA. Autorización y objeto. Mediante el presente instrumento autorizo a la Secretaría

Distrital de IntegraciónSocial,para que haga eluso y tratamientode mis derechos de imagen
para incluirios sobre fotografias: procedimientos análogosa la fotografia; piezas decomunicación;
producciones audiovisuales (videos);asi comode los derechos deautor;los derechos conexosy
en general todos aquellos derechos depropiedad intelectual que tengan quever con el derecho
de imagen.

SEGUNDA. Alcance de la autorización.La presente autorización de uso se otorga para ser

utilizada en formato o soporte materialen ediciones impresas, y se extiende a la utilización en

medio electrónico, óptico, magnético,en redes (intranet e internet), mensajes dedatos osimilares

y en general paracualquier medio o soporte conocido o por conocer en el futuro.En tal sentido

autorizo la Secretaria Distritalde IntegraciónSocial a que, incluya y edite la imagen, y ejecute

todo otro acto encaminado a la divulgación del contenido, sin restricciones ni limites temporales,

asi como demedios para su reproducción y/o difusión.

TERCERA. Territorio y exclusividad. Los derechos aquí autorizados se dan sin limitación

geográfica o territorial alguna. De igual forma la autorización deuso aquíestablecida no implica

exclusividad,por lo queme reservo el derecho de otorgar autorizaciones de uso similaresen los

mismos términos en favor deterceros.

cUARTA. Derechos morales. La Secretaria Distital de IntegraciónSocial dará cumplimiento a la

normatividad vigente sobre los derechos establecidos por la Ley 1581 de2012del titular sobre su

imagen. Las solicitudesde modificaciones realizadas por el titular de la imagen deberán estar
justificadas.



ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTÁDC

SECRETARIA DE INTEGRACIÓN SOCIAL

PROCESO cOMUNICACIÓN ESTRATÉGICA

FORMATO AUTORIZACIÓN PARA USO DE
IMAGEN

Código: FOR-CE-008

Versión: 1

Fecha: Memo 12025032459 -
24/09/2025

Página: 2de 2

Para constancia de lo anterior se fima en la ciudad de Bogotá, hoy, dia 14

año 2o26
mes

Datos persona natural que concede autorización expresa deluso de los derechos de la imagen.

Nombre y apellidos Edad Tipo de Número de
Firma

documento documento

Para constancia de lo anterior se fima en la ciudad de Bogotá, hoy, dia 34
mao año 2o2b

mes

Datos persona autorización expresadel uso de los derechos de la imagen de menor de edad.

Como padre/madre de familia o acudiente del(las) niñios(as) a continuación referido(s), autorizo el

tratamiento de su imagen y publicación bajo el marcoloscánones de este documento.

Nombre del
Tipoy Tipoy número

acudiente
Edad número de Acudientede: dedocumento Firma del acudiente

documento (Nombreniño o niña)
del(a) niño(a)

del acudiente

Gzets21 dros

�qn areclc
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